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 Sıra   Sürece Dahil Olan İç /  

 

 No Sorumlular Faaliyet İş Akışı  Dış Birimler Doküman / Kayıt / İnternet 
 

      Linki 
 

       
 

 
1 

Öğrenci İşleri Öğrenciler dilekçe ile 
- OBS  

 Memuru başvururlar.  

     
 

       
 

   Kayda alınan evrakları    
 

  
Öğrenci İşleri 

bölüm başkanlıkları inceler 
Öğrencinin Danışmanı, 

 
 

  
ve bizim üniversitenin ders OBS  

  
Memuru 

 
Bölüm Başkanı  

 
2 içerikleri tutuyor mu 

  
 

     
 

   tutmuyor mu ona bakılır.    
 

       
 

   Yapılan karşılaştırma işlemi    
 

  Öğrenci İşleri bir tablo haline getirilir ve  
Dekanlık OBS  

  
Memuru uygun olup olmadığı 

 
 

     
 

 3  belirtilir.    
 

       
 

   İncelenen evrak bölüm    
 

  
Öğrenci İşleri 

başkanına imzalatılır ve  Bölüm Başkanlıkları  
 

 
4 Dekanlığa gönderilir. 

 
Dekanlık ,Fakülte OBS  

 Memuru  
 

  Fakülte Yönetim Kurulunda  Yönetim Kurulu  
 

     
 

   görüşülür.    
 

       
 

   Bölüme ve öğrenciye bilgi    
 

   verilir. , Bölüm Başkanına    
 

   imzalatıldıktan sonra    
 

  
Öğrenci İşleri 

muafiyet işlemi yapılması 
Öğrencinin Danışmanı, 

 
 

  için danışmanına iletilir. OBS  

 
5 Memuru 

 
Bölüm Başkanı  

 Muafiyete hak kazana   
 

      
 

   öğrencinin durumu    
 

   danışmanı tarafından    
 

   bilgisayara geçer    
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Fakültemizden üst yazı ekinde öğrencilerin  
muafiyet isteklerine ilişkin dilekçeleri gelir. 

 
 

 
Evrak kayda alındıktan sonra Bölüm Başkanına İletilir. 

 

 
Bölüm Başkanımız, öğrencinin muaf olmak istediği dersin kredilerini ve ders  
içeriklerini Fakültemiz dersleriyle karşılaştırır. Eğer not sistemi farklı ise notları  
eşleştirme yapar. Ya da dersi veren öğretim üyesine yazıyı gönderip karşılaştırma  
yapması istenir. 

 
Yapılan karşılaştırma işlemi bir tablo haline getirilir ve  
uygun olup olmadığı belirtilir.  

 
 
 

Öğrencinin durumu tablo haline 
getirilir ve görüş yazılır. 

 
 
 

 
Evrak Bölüm 
Başkanına  
imzalatılıp kayda  
alındıktan sonra  
Dekanlığa iletilir.  

 
 
 
 

 
Bölüme ve 
Öğrenciye Bilgi  
verilir. 

 
 
 
 

 
 

Hayır Belirtilen dersten öğrenci 
 

muaf olabilir mi?  

 
 

 

 

 Evet  
Öğrencinin durumu tablo haline getirilir ve görüş yazılır. 

 
Evrak Bölüm Başkanına imzalatılıp kayda  

alındıktan sonra Dekanlığa iletilir.  
 
 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür  
 

 
Hayır 

Yönetim Kurulu Uygun Gördümü?  
 

 
Evet 

 
Bölüme ve Öğrenciye Bilgi verilir. 

 

 
Bölüme gelen yazı kayda alınıp, Bölüm Başkanına imzalatıldıktan 

sonra muafiyet işlemi yapılması için danışmanına iletilir. 
 
 
 

 
Muafiyete hak kazana 
öğrencinin durumu  
danışmanı tarafından  
bilgisayara geçer. 

 
 

* BU İŞLEM GÜZ VE BAHAR DÖNEMİNDE YAPILMAKTADIR. 
 

Hazırlayan Kontrol Eden Onay 

Yılmaz ÇİMEN Yalçın DEMİRBİLEK Prof. Dr. Özcan SAYGIN 

Bilgisayar İşletmeni Fakülte Sekreteri Dekan V.  


